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INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA
Fecha Noviembre 24 de 2023

ARNULFO ANTONIO CARVAJAL TARAZONA,, rector en propiedad de la
institucion Educativa LICEO PATRIA de Bucaramanga en virtud de lo
establecido en el acta de Consejo Directivo nimero 08 de fecha 20 de
Noviembre en cumplimiento de los preceptos Constitucionales y legales,
INVITA A PARTICIPAR, y pone a disposicién de los interesados el presente
documento que al tenor de lo dispuesto, en el Capitulo de Escogencia para la
concesion de espacios escolares en arrendamiento; definido en el Manual de
Contratacion Institucional, se configura en el soporte para la elaboracion de
todos los documentos del proceso, los cuales permaneceran a disposicion del
publico durante el desarrollo del mismo. Todas las personas y organizaciones
interesadas en hacer control social al presente proceso de escogencia, en
cualquiera de sus fases o etapas pueden presentar las recomendaciones que
consideren convenientes, y consultar los Documentos del Proceso

Aplicacion de Principios Contractuales: El presente proceso se adelantara
bajo los principios rectores y orientadores de la contratacién publica, si bien el
mismo no se rige por la Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios, por
cuanto no se estan ejecutando recursos publicos, lo que indica que no se
requiere expedicidon de CDP, la entidad garantiza el cumplimiento de
postulados de igualdad, moralidad, transparencia, imparcialidad, y publicidad
consagrados en la Constitucion y la ley, los cuales deben regir cualquier
contrato encabeza del estado como es el arrendamiento de los espacios
escolares de las instituciones educativas oficiales.

I. OBJETO

“EI INSTITUCION EDUCATIVA LICEO PATRIA entrega a titulo Arrendamiento
el espacio en donde actualmente funciona la papeleria asi:

SEDE: UNICA

DIRECCION: CARRERA 33 No 18 - 53 BARRIO SAN ALONSO
TEL. 607-6322350

Lo anterior a fin de que en el mismo se preste el servicio de papeleria,
fotocopiado e impresiones y demas servicios conexos, para que
exclusivamente en los horarios denominados por la institucién, puedan ofrecer
dicho servicio.”
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Il. VALOR DEL CANON

VALOR MENSUAL DEL CONTRATO: $220.000.00
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Es de DOSCIENTOS VEINTE MIL PESOS
(8220.0000.00) MONEDA CORRIENTE.

Ill. REQUISITOS HABILITANTES:

Para la presentacion de Ia propuesta, el oferente debera aportar los siguientes
requisitos:

1. Carta de Presentaciéon de la propuesta, indicando gque no se encuentra
incurso en inhabilidades, incompatilidades y en conflicto de interés.

2. Se debe expresar el valor que se oferta para el canon de arrendamiento
el cual nunca podra ser inferior al valor sefalado en esta invitacion, ni
podra ser parcial.

3. Fotocopia de la cédula de ciudadania.

4. Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General
de la Republica vigente.

- 9. Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacién Vigente.

6. Copia del Certificado policia vigente,

7. Certificado de medidas correctivas vigente

8. Copia del Registro Unico Tributario (RUT).

9. Libreta militar si es hombre menor de 50 afios.

10.Acreditar afiliacion a seguridad social en salud Y pensién vigente

11.Certificado de la Camara de Comercio en donde aparezca como
actividad el servicio de papeleria.

12. Acreditar experiencia en servicio de papeleria.

13. Indicar el equipamiento con el cual realizarg la prestacion del servicio de
papeleria.

Telefonos: 6453048 - 6322350
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14.Presentacién para la vigencia 2024 de lista de precios al consumidor, la
cual no podra ser alterada.

156.1gualmente, el proponente ganador debera constituir pdliza de
incumplimiento por arrendamiento a favor de la entidad por el valor de
tres (3) veces del canon mensual.

IV. ESPECIFICACIONES DEL ESPACIO ESCOLAR A ARRENDAR.

LA INSTITUCION EDUCATIVA LICEO PATRIA entregard a titulo de
Arrendamiento el espacio construido de 8 m?, donde actualmente funciona la
papeleria de la INSTITUCION EDUCATIVA LICEQ PATRIA definido asi:

SEDE: A
DIRECCION: CRA 33 No 18 -53 SAN ALONSO
TEL. 60763222350

Lo anterior a fin de que en el mismo se preste el servicio de papeleria,
fotocopiado e impresiones y demds servicios conexos, para que
exclusivamente en los horarios denominados por la institucién, puedan ofrecer
dicho servicio.”

V. TIPO DE CONTRATO A SUSCRIBIRSE.

Contrato de arrendamiento de inmueble, Derecho Civil.

OBJETIVO ESPEFIFICO

Prestar el servicio de Papeleria Escolar, Unicamente en los espacios
arrendados y definidos para tal fin; la oferta a precios justos debidamente
aprobados de acuerdo a la presentacién de la propuesta, productos de
papeleria con altos estandares de calidad, para que exclusivamente en los
horarios definidos por la entidad presten el servicio integral de papeleria
escolar, en beneficio de la comunidad educativa,

VL. OBLIGACIONES Y PROHIBICIONES DEL ARRENDATARIO Y EL
PERSONAL A CARGO DE LA EJECUCION CONTRACTUAL.

a. Mantener el sitio arrendado en perfectas condiciones de higiene vy
salubridad.

b. Expender productos de excelente calidad y en dptimas condiciones.
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Al tratarse de un contexto social que en su mayoria comporta poblacién
escolar en estado de vulnerabilidad de los estratos 1,2, 3 se hace
necesario mantener unos precios bajos y asequibles.

Vestimenta adecuada a un contexto escolar.

Estd Prohibido Almacenar y expender estupefacientes, psicotrépicos,
medicamentos, bebidas alcohdlicas, cigarrilios y demas sustancias
prohibidas por la Ley, material pornografico, o cualquiera que atente
contra la integridad, fisica, y moral de loa comunidad educativa.

Todo el personal debera tratar con respeto y decoro a los miembros de
la comunidad educativa, y debera presentar certificado de antecedentes
de la Policia Nacional.

Esta Prohibido generar ventas a los alumnos en horas diferentes a las a
las establecidas en el horario establecido en el contrato,

. Esta Prohibido alterar precios, sin previa autorizaciéon del Ordenador de

Gasto de la institucién educativa.

Esta Prohibido abrir el local en horas o dias en que el estabiecimiento

educativo no esté laborando, salvo autorizacion escrita del Ordenador de
Gasto del plantel.

Esta Prohibido admitir alumnos dentro del local de la papeleria (sea cual
fuere el parentesco con el arrendatario).

El arrendatario no podra arrendar o subarrendar Ia papeleria, como
tampoco efectuar reformas y mejoras al local de Ia papeleria, salvo
previa autorizacién del Ordenador del Gasto y con el visto bueno del
Consejo Directivo del establecimiento.

El arrendatario no podra utilizar las instalaciones de la papeleria para
Cocinar alimentos para consumo personal o pernoctar.

- Los servicios publicos (electricidad y agua), en un 100% de la factura

que mensualmente llegue a la institucion, correran por cuenta de la
Institucion Educativa por no tener medidor de corriente por separado y
porque éste costo se tendra en cuenta dentro del canon de
arrendamiento definido previamente en el contrato.

No se podran utilizar dependencias diferentes a las aprobadas por el
Ordenador de Gasto para la venta de productos de papeleria.
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o. El arrendatario debera pasar la lista de los articulos, con los precios ya
establecidos al Ordenador de Gasto del plantel para su aprobacién y
luego se publicara en lugar visible a los alumnos.

p. Entregar el inmueble en perfectas condiciones al momento de finalizar el
contrato de arrendamiento. En el caso de dejar equipos y demas
mobiliario en el inmueble arrendado, estaran bajo la responsabilidad del
arrendatario.

q. El arrendatario serd responsable de generar seguridad al espacio
arrendado, la entidad no responde por robo o pérdida de elementos
personales, dinero 0 mercancia.

r. No esta autorizado el ingreso de personal externo que no se hayan
definido en el contrato.

s. Elpersonal requerido para la ejecucién contractual, debe estar afiliado al
sistema de seguridad social integral.

t. El arrendatario, y personal de apoyo, debe garantizar el aseo total,
derivado de la prestacion del servicio, se debe cumplir con las normas
de reciclaje y manejo de residuos.

El incumplimiento de cualquiera de las definiciones anteriormente sefialadas,

es causal de terminacion unilateral del contrato, para tal efecto se aplicara el
procedimiento sefialado en el Manual de Contratacion [nstitucional,

V.  FORMA DE PAGO Y VALOR DEL CONTRATO

FORMA DE PAGO

Los oferentes seleccionados pagardn el canon mensual
anticipadamente.

EL VALOR DE PAGO

VALOR MENSUAL DEL CONTRATO: Es de $220.000

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Es de $ 2.090.000

Para realizar el proceso de pago definido anteriormente, el contratista radicara
en la entidad copia de la consignacion realizada en la cuenta de Ahorros No.
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0464 0020 2266 dentro del término definido en el contrato y el valor definido en
el contrato.

VHI.  TERMINO DE EJECUCION DEL CONTRATO: Sera por el término
de nueve punto cinco (5) meses aproximadamente.

La suscripcion del contrato se hard desde el dia 15 de enero al 29 de
noviembre del 2024, se exceptian del pago del canon mensual de
arrendamiento, el tiempo comprendido de las semanas de receso estudiantil.

IX. TERMINACION UNILATERAL POR INCUMPLIMIENTO.

En caso de constituirse en mora del pago del canon de arrendamiento de cinco
(5) dias habiles contados a partir del primer dia calendario a la fecha limite de
pago, el contratista sera requerido, en caso de no ponerse al dia se dara por
terminado unilateralmente el contrato, sin intervencion de proceso judicial, y se
dara aplicacion de las garantias soportadas en el contrato.

X. HORARIO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO.
5:30 a.ma 7:00 p.m.

X1. HORARIO DE INGRESO DEL PERSONAL REQUERIDO POR EL
CONTRATISTA PARA LA EJECUCION CONTRACTUAL

9:30 am a 7:00 p.m.

Xll. DESTINACION DEL INMUEBLE A ARRENDAR

El arrendatario ejecutara el contrato, cuya finalidad es prestar a la comunidad
educativa el servicio de papeleria escolar, dentro del horario previamente
definido, el espacio escolar no podra ser utilizado para actividades diferentes a
las definidas en el objeto contractual, se prohibe la permanencia de menores
de edad o persona no autorizado, el local no puede ser utilizado para
pernoctar, asi como para vender productos no autorizados y definidos
previamente, con publicacién de listado de precios.

XIl. DESCUENTO POR DIAS NO LABORADOS POR CIERRE DE LA
ENTIDAD, CASO FORTUITO 0 FUERZA MAYOR
RESPONSABILIDAD DE LA ENTIDAD:

Dentro de la definicién del canon de arrendamiento establecida por el consejo
directivo institucional, se contempldé de manera anticipada las anormalidades
académicas, los dias no laborales tales como (periodos vacacionales,
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actividades pedagodgicas, actividades derivadas del ejercicio sindical) en tal
virtud el canon de arrendamiento debera ser cancelado de forma integral, y no
habra lugar a descuentos adicionales, por cuanto los mismos fueron
previamente estudiando, y definidos por la entidad, lo gue arrojé el resultado el
valor actualizado del canon de arrendamiento.

XIV. GARANTIAS

Se exigira la constitucion de pdliza de cumplimiento por arrendamiento a favor
de la entidad por el valor de tres (3) veces del canon mensual y con una
duracién igual al término de gjecucion, toda vez que la mora supericr a cinco
dias calendario, respecto del pago del canon de arrendamiento, es causal de
terminacion unilateral del contrato, y se aplicard la correspondiente clausula
penal definida en el contrato.

XV. CRITERIOS SE SELECCION Y FORMA DE EVALUACION DE LAS
PROPUESTAS

El Ordenador Del Gasto tendra como factor de seleccién de la mejor oferta el
cumplimiento de los requisitos habilitantes y la mejor oferta econdmica que
debera ser igual o mayor que la sefialada en la presente invitacién plblica y las
mejores condiciones de pago asi.

Valor Economico de la | El oferente que haya | 35 puntos
propuesta presentado el valor mas
alto del canon de
arrendamiento  de la
presente invitacion.

Forma de pago El oferente que proponga | 10 puntos
la fecha para el pago
anticipado, en un lapso
menor a la fecha
establecida por la
Institucion Educativa.

Experiencia en el | El oferente que presente | 20 puntos
manejo papeleria el mayor tiempo de
experiencia  certificada
en manejo de cafeterias
escolares, en el sector
publico o privado, la cual
debe soportar con copia
del contrato.

Variedad y calidad de  E! oferente que | 30 puntos
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productos

demuestre mayor
variedad y calidad de los
productos y el

equipamiento con el cual
optimizara la prestacion
del servicio de papeleria

Valores agregados

El oferente que presente
los mayores y mejores
valores agregados.

5 puntos

Se asignara el contrato a quien obtenga el mayor puntaje

En caso de empate se aplicaran el siguiente criterio de desempate:

a. Se permitira que los oferentes hagan nueva propuesta.

b. En caso de persistir el empate se adjudicara el contrato al oferente que
haya presentado una estrategia de vida saludable, completa.

En caso de empate a menor precio, la entidad adjudicara a quien haya

entregado primero la oferta entre los empatados, segln el orden de entrega de
las mismas

XVIi. CRONOGRAMA

Las propuestas deberan ser presentadas en fisico en la oficina de pagaduria de
la INSTITUCION EDUCATIVA LICEO PATRIA ubicado en Carrera 33 No 18-

53 en el horario de 8:00 am. —a 4.00 p.m

YINDICE |- ACTIVIDAD : . |~ FECHAYHORA = | = LUGAR
1 PUBLICACION DE LA pagina web
INVITACION PUBLICA | Fijacién: 24 de Noviembre cartelera
A PARTICIPAR, de 2023 a las 8:00 a.m institucional con
DEFINICIONES Y registro de
DOCUMENTOS Desfijacion: 27 de fijacion y
| PREVIOS Noviembre de 2023 a las desfijacién
8:00 a.m
2 Plazo para presentar | 1 dia habil
j observaciones,
solicitar aclaraciones,
L yvisita institucional ‘ -
1 PLAZO PARA La apertura del proceso Oficina de
PRESENTAR sera el 27 de noviembre | pagaduria de la |
PROPUESTAS de 2023 a partir de las [nstitucion
_____ FECHA DE CIERRE | 12:00 p.m. Las propuestas Educativa
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DE LA con los  documentos

CONVOCATORIA solicitados  deben  ser

presentadas en original en

sobre cerrado,

debidamente foliado vy

seran entregados en la

oficina de pagaduria de la

institucion hasta las

4:00.pm de! dia de cierre

de esta convocatoria que

es el dia 30 de Noviembre

de 2023 alas4:00 p m.
2 PLAZO PARA £l 01 de Diciembre de Oficina de
. EVALUAR = 2023 pagaduria
3 TRASLADO DE 01 de Diciembre 4:00 pm Oficina de
EVALUCION DE de 2023 Pagaduria
- PROPUESTAS )
4 RESPUESTA A 04 de Diciembre de 2023 Oficina de
OBSERVACIONES pagaduria
5 ADJUDICACION DEL | Se firma el contrato dentro Oficina de
CONTRATO de los tres dias habiles | Pagaduria de la

siguientes a la evaluacién Institucién
y se legalizara y Educativa

perfeccionara dentro de
los cinco (5) dias habiles
siguientes a su firma.
Prevista ejecucidon afo

| escolar 2024.

XVIl. DEFINICIONES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO

La poblacién atendida con el servicio de cafeteria es aproximadamente de
1450 estudiantes y de sesenta y tres (63) entre directivos, administrativos y
La papeleria escolar, no es establecimiento comercial, sino un
servicio particular con destino a satisfacer las necesidades complementarias
del personal directivo, operativo, docente y estudiantes, durante la actividad

docentes.

escolar.

*

La papeleria funcionara en las instalaciones fisicas de la INSTITUCION
EDUCATIVA LICEO PATRIA

Se suscribe contrato de arrendamiento que se rige por el derecho civil.

El arrendatario debera cuidar y velar por el aseo y preservaciéon de los
corredores y patios aledanos a la papeleria, disponiendo de Utiles de
aseo (propios) y canecas para recolectar los desechos que genera la
venta escolar.
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» El Ordenador de Gasto del establecimiento, tiene la facultad, de acceder
a las instalaciones de la papeleria, con el fin de verificar los precios,
cumplimiento de asepsia y bioseguridad, lo cual hard en presencia del
adjudicatario.

» El arrendatario deberd responder por las personas a su cargo,
empleados y demas que requiera para la prestacién del servicio, frente a
los cuales la entidad no tiene vinculo laboral ni de ninguna naturaleza.

XVill. REVISION Y VERIFICACION DE LA OFERTA

De acuerdo con los términos establecidos en esta invitacién y atendiendo los
precios del mercado bésicos para la verificacion econémica de la oferta, se
revisara la propuesta y se determinara primero si se cumplen los requisitos
habilitantes para posteriormente asignarles puntaje.

La entidad podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una
oferta, y ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la
oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la invitacién publica,

Atentamente,

/,
ARNUQ- O ANTONIO { ARVAJAL TARAZONA
/ Ordenador de Gasto
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TESTIGOS DE DESFIJACION
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Cédula: Cédula
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